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文件更新紀錄 

 

版本. 更新內容 更改部分 更改人 日期 

1.0 初版 所有 Samuel Chan 2019年 12月 18日 

1.1 加入提示紅框 所有 Samuel Chan 2020年 3月 19日 
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1 系統要求 

https://loksintong.e-tendering.com/  

 

操作系統:  

Windows 7 (SP1 or above), 8, 8.1, 10 

MacOS X 10.14 

 

網頁溜覽器: 

Internet Explorer 11 

Google Chrome (最新版本) 

  

https://loksintong.e-tendering.com/
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2 新用戶登記 

2.1 新用戶登記 

登入網址 https://loksintong.e-tendering.com/ 

點擊 “供應商” 

 
 

點擊 “按此開始網上登記” 

 
 

  

https://loksintong.e-tendering.com/
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細心閱讀條款細則 

點擊 “同意” 

 
 

填妥供應商資料和主要聯絡人資料部分 

注意: 主要聯絡人資料將會用作為主要用戶資料 

點擊 “下一步” 

 
 

驗證碼將會電郵至登記的電郵地址。 

點擊 “下一步” 
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輸入電郵中提供的驗證碼並按 “下一步” 繼續。 

 
 

設定及輸入兩次主用戶的密碼 

點擊 “遞交” 

 
 

點擊 “登入” 
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2.2 提交申請表 

登入電子招標系統  

點擊 “申請表” 

 
 

點擊 “更改” 並完成申請表。 

完成申請表後，點擊 “提交評審” 

 
 

  



Lok Sin Tong eTS Supplier User Manual v1.0    9 / 46 

細閱並同意有闗聲明 

點擊 “提交評審” 
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3 帳戶管理 

3.1 建立 / 停用子帳戶 

以主帳戶登入電子招標系統 

點擊 “設定” > “更改用戶資料” 

 
 

輸入子帳戶資料及啟用旁點擊剔號 

如要停用子帳戶，請解除啟用旁邊之剔號 

點擊 “儲存”以確認更改 
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3.2 啟用子帳戶 

登入 https://loksintong.e-tendering.com/ 

點擊 “供應商” 

 
 

點擊 “按此啟動帳戶” 

 
 

輸入用戶名稱及登記電郵地址 

點擊 “下一步” 

 

https://ets.towngas.com/
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驗證碼將會電郵至登記電郵地址。 

輸入電郵中的驗證碼 

點擊 “下一步” 

 
 

點擊 “下一步” 

 
 

輸入新密碼並點擊 “遞交” 
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子帳戶已啟用，點擊 “登入” 
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3.3 更改帳戶資料 

登入電子招標系統 

點擊 “設定” > “更改用戶資料” 

 
 

更改有關資料並點擊 “保存” 
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3.4 更改密碼 

登入電子招標系統 

點擊 “設定” > “更改密碼” 

 
 

設定新密碼並點擊 “遞交” 
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3.5 忘記 / 重設密碼 

登入 https://loksintong.e-tendering.com/ 

點擊 “供應商” 

 
 

點擊 “按此重新設置密碼” 

 
 

 

  

https://ets.towngas.com/
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輸入用戶名稱及登記電郵地址並點擊 “下一步” 

 
 

驗證碼將會電郵至登記電郵地址。 

點擊 “下一步” 

 
 

輸入驗證碼點擊 “下一步” 

 
 

點擊 “下一步” 
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設置密碼並點擊 “遞交” 

 
 

點擊 “登入” 
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4 更改供應商資料 

以主帳戶登入電子招標系統 

點擊 “設定” > “更改供應商資料” 

 
 

於相關部份點擊 “更改” 以更新相關資料，並點擊 “提交評審”。 
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細閱並同意有闗聲明 

點擊 “提交評審” 
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5 詢價邀請 / 招標邀請 

登入電子招標系統 

點擊 “搜尋” > “詢價邀請” 或 “招標邀請” 

 
 

輸入篩選條件並點擊 “提交” 

 
 

點擊參考編號查閱詢價邀請 / 招標邀請的詳細內容。 
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6 詢價邀請 / 招標邀請文件 

6.1 競投興趣意向書/承諾書 

登入電子招標系統 

檢視詢價邀請 / 招標邀請 

點擊下載競投興趣意向書/承諾書  

點擊 “提交” 

 
 

上載檔案及點擊 “提交” 

 
 

完成後如有需要可點擊 “重新提交” 再次提交競投興趣意向書/承諾書 
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6.2 標書簡介會或實地考察登記表 

登入電子招標系統 

檢視詢價邀請/招標邀請  

點擊下載標書簡介會或實地考察登記表 (如有) 

於標書簡介會或實地考察登記表部分點擊 "提交" 

 
 

上載文件並點擊 “提交” 

 
 

如標書簡介會或實地考察登記表為網頁表格，可以該部份點擊 "提交"以填寫表格 
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完成表格並點擊 “提交” 

 
 

如有需要完成後可重新提交 
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6.3 申請查閱參考文件 

登入電子招標系統 

檢視詢價邀請/招標邀請  

點擊下載申請查閱參考文件 (如有) 

於申請查閱參考文件部分點擊 "提交" 

 
 

上載文件並點擊 “提交” 

 
 

如申請查閱參考文件為網頁表格，可以該部份點擊 "提交"以填寫表格 
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完成表格並點擊 “提交” 

 
 

如有需要完成後可重新提交 
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6.4 詢價邀請 /招標邀請文件 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請/招標邀請 

 
 

於文件部份下載詢價邀請 /招標邀請文件 
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6.5 修訂/附錄 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請/招標邀請 

 
 

於修訂/附錄部份下載詢價邀請的修訂文件或招標邀請的附錄文件 
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7 查詢詢價邀請 / 招標邀請 

7.1 提交查詢 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請 / 招標邀請 

 
 

於查詣部份點擊 “新增” 

 
 

上載查詢文件並點擊 “提交” 
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7.2 查閱回應查詢 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請 / 招標邀請 

 
 

於回應查詣部份下載有關文件。 
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8 提交詢價邀請 / 招標邀請 

8.1 私人電子證書 (只適用於招標邀請) 

8.1.1 申請私人電子證書 

以主帳戶登入電子招標系統 

檢視招標邀請 

 
 

 

點擊 “申請私人電子證書” (只適用於招標邀請) 
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設定並輸入密碼兩次 

點擊 “提交” 

 
 

點擊下載私人電子證書。 
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8.1.2 重新申請私人電子證書 

以主帳戶登入電子招標系統 

檢視招標邀請 

 
 

點擊 “重新申請私人電子證書” 

 
 

設定並輸入密碼兩次 

點擊 “提交” 
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點擊下載私人電子證書。 
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8.2 提交 

點擊 “詢價邀請(RFQ)的提交” / “投標” 
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1. 選擇新增 

2. 上載 Pricing Proposal (價格文件) 和 BOQ (價格清單) (如有) 

3. 上載技術文件及其他所需文件 (如有) 

4. 輸入合約總額 

5. 上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

6. 細閱並同意重要通知 

7. 點擊 “提交” 

 
 

  

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 
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8.3 拒絕 

請留意拒絕動作為不能復原，供應商無法再次參與該次詢價邀請 / 招標邀請。 

 

點擊 “詢價邀請(RFQ)的提交” / “投標” 

 
 

1. 選擇”拒絕” 

2. 選擇或輸入拒絕原因 

3. 上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

4. 細閱並同意重要通知 

5. 點擊 “提交” 

  

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 
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9 更改已提交的申請 

9.1 補充 

供應商可於截止時間前提交補充資料。 

請留意是次補充資料及以前提交的資料都會視作有效。 

 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請 / 招標邀請 

 
 

點擊 “詢價邀請(RFQ)的提交” / “投標” 
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1. 選擇”補充” 

2. 上載 Pricing Proposal (價格文件) 和 BOQ (價格清單) (如有) 

3. 上載技術文件及其他所需文件 (如有) 

4. 輸入合約總額 

5. 上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

6. 細閱並同意重要通知 

7. 點擊 “提交” 

 

  

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 
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9.2 取代 

供應商可以於截止時間前重新提交申請。 

請留意所有之前提交的申請將會補取代及不作考慮。 

 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請 / 招標邀請 

 
 

點擊 “詢價邀請(RFQ)的提交” / “投標” 
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1. 選擇”取代” 

2. 上載 Pricing Proposal (價格文件) 和 BOQ (價格清單) (如有) 

3. 上載技術文件及其他所需文件 (如有) 

4. 輸入合約總額 

5. 上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

6. 細閱並同意重要通知 

7. 點擊 “提交” 

 

  

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 
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9.3 徹回 

供應商可以於截止時間前徹回提交申請。 

請留意徹回動作為不能復原，供應商無法再次參與該次詢價邀請 / 招標邀請。 

 

登入電子招標系統 

查閱詢價邀請 / 招標邀請 

 
 

點擊 “詢價邀請(RFQ)的提交” / “投標” 
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1. 選擇”徹回” 

2. 選擇或輸入拒絕原因 

3. 上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

4. 細閱並同意重要通知 

5. 點擊 “提交” 

  

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 
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10 澄清 

因應電郵通知的澄清要求，登入電子招標系統 

檢視該詢價邀請 / 招標邀請之內容 

於澄清部分下載有關文件 

點擊 “回應澄清” 

 

 
 

選擇需要回應的澄清 

上載有關文件 

上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

點擊 “提交” 

  

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 
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11 通知函 

登入電子招標系統 

檢視該詢價邀請 / 招標邀請之內容 

於通知函部分點擊下載有關文件 

簽署文件後點擊 “遞已簽署的通知書函”上載 

 
 

上載有關文件 

上載私人電子證書及私人電子證書密碼 (只適用於招標邀請), 或輸入 帳戶密碼 (只適用於詢價邀請) 

點擊 “提交” 

 

上載電子證書檔案.cer (只適用於招標申請) 

輸入帳戶密碼(適用於詢價或招標邀請) 


